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Caros Colegas Advogados e Advogadas de Minas Gerais,

É com grande entusiasmo que anunciamos o lançamento do 
eBook “Manual de Utilização do eproc no TRF6 e TJMG”. Esta 
publicação representa um marco significativo na nossa jornada 
de modernização e aprimoramento dos processos judiciais 
eletrônicos, oferecendo um recurso importante de suporte e 
referência para todos os profissionais da advocacia mineira.
Na condição de presidente da OAB-MG, é uma honra trazer a 
público este material que foi cuidadosamente elaborado para 
atender às necessidades de cada advogado e advogada que 
atua em nosso estado. O eBook foi concebido para ser um 
guia completo e acessível, fornecendo instruções detalhadas 
e exemplos práticos sobre o uso do sistema eproc, tanto no 
Tribunal Regional Federal da 6ª Região quanto no Tribunal de 
Justiça de Minas Gerais.

Vivemos uma era de transformação digital, onde a eficiência, 
a celeridade e a transparência dos processos judiciais são 
imperativos. O sistema eproc tem se mostrado uma ferramenta 
importante para alcançar esses objetivos, e nosso manual foi 
desenvolvido para maximizar os benefícios que ele oferece. 
Além de abordar funcionalidades básicas, o eBook também 
explora funcionalidades avançadas e melhorias práticas, sempre 
com foco em facilitar o dia a dia dos advogados e advogadas.

MENSAGEM DO 
PRESIDENTE



PROCESSO JUDICIAL ELETRÔNICO NA PRÁTICAEPROC

5ESAMG
MINAS GERAIS

Comissão de Processo
Judicial Eletrônico

Um aspecto distintivo desta obra é seu compromisso com a 
atualização contínua. À medida que o sistema eproc evolui, 
incorporando novas versões e melhorias, o eBook será revisado e 
atualizado para garantir que nossos colegas tenham sempre acesso 
às informações mais recentes e relevantes. Este compromisso 
com a atualização reflete nossa dedicação em proporcionar um 
suporte constante e de qualidade à advocacia mineira.

Quero expressar minha gratidão a todos que contribuíram para 
a realização deste projeto, em especial à Comissão do Processo 
Judicial Eletrônico da OAB-MG, cujo trabalho árduo e dedicação 
foram fundamentais para a concretização desta iniciativa.

Convido todos os colegas a explorarem este eBook e 
a aproveitarem ao máximo as orientações e recursos 
disponibilizados. Tenho certeza de que este manual será uma 
ferramenta valiosa em nossa busca contínua por excelência no 
exercício da advocacia.

Com os melhores cumprimentos,

Sérgio Leonardo 
Presidente da OAB-MG
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Prezados Colegas,

É com grande satisfação que apresentamos o lançamento do 
eBook “Manual de Utilização do eproc no TRF6 e TJMG”. Esta 
obra é fruto de um trabalho meticuloso e colaborativo, cujo 
objetivo principal é proporcionar um guia prático e acessível 
para todos os operadores do direito que utilizam o sistema 
eproc em suas atividades diárias.

Como presidente da Comissão do Processo Judicial Eletrônico 
da OAB-MG, é um privilégio compartilhar este recurso valioso, 
que certamente facilitará a navegação e a operacionalização do 
sistema eproc, contribuindo para a eficiência e a qualidade dos 
serviços prestados pela advocacia mineira.

O eBook foi desenvolvido com uma abordagem prática e 
didática, contemplando desde os aspectos básicos do sistema 
até funcionalidades avançadas, sempre com exemplos e 
ilustrações que tornam o aprendizado mais intuitivo. A obra 
também destaca as particularidades e as melhores práticas 
para o uso do eproc no âmbito do TRF6 e do TJMG, oferecendo 
orientações precisas e atualizadas.

MENSAGEM DA 
COMISSÃO
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A transformação digital no judiciário é uma realidade inevitável 
e essencial para a modernização da Justiça. Nesse sentido, a 
familiarização com os sistemas eletrônicos de processo é 
indispensável para a advocacia moderna. O eproc, em particular, 
tem se mostrado uma ferramenta poderosa, capaz de agilizar 
procedimentos, reduzir custos e promover maior transparência.

Uma característica fundamental deste eBook é que ele será 
continuamente atualizado para refletir as mudanças de versões 
do sistema e as melhorias implementadas. Assim, os usuários 
terão sempre acesso às informações mais recentes e relevantes, 
garantindo que possam aproveitar ao máximo as funcionalidades 
do eproc em suas práticas diárias.

Agradecemos a todos os envolvidos na elaboração deste eBook, 
especialmente aos membros da Comissão do Processo Judicial 
Eletrônico da OAB-MG, que se dedicaram incansavelmente para 
garantir que este material fosse de alta qualidade e relevância.

Convidamos todos os advogados e advogadas a explorar este 
manual e a aproveitar ao máximo as funcionalidades do eproc. 
Estamos certos de que esta obra será um divisor de águas na 
maneira como interagimos com o sistema de justiça eletrônico.

Boa leitura e bom trabalho a todos.

Gláucia Camargos Campolina Ferreira
Presidente da Comissão do Processo
Judicial Eletrônico da OAB-MG
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Prezados colegas, 

É com grande satisfação que apresento a vocês este material 
orientativo, elaborado especialmente para advogados. Nosso 
campo de atuação é dinâmico e desafiador, exigindo constante 
atualização e aprimoramento. Foi com isso em mente que 
desenvolvi este guia, com o objetivo de oferecer orientações 
práticas e informações atualizadas para apoiar o uso do sistema 
Eproc ao advogado em seu dia a dia. 

Ao longo das páginas que se seguem, você encontrará uma 
variedade de conteúdo que abrangem desde aspectos técnicos 
até dicas práticas para o dia a dia. Cada seção foi cuidadosamente 
preparada para proporcionar insights que possam melhorar sua 
eficiência e eficácia na plataforma. 

Meu desejo é que este material sirva não apenas como um 
recurso de consulta, mas também como uma fonte de inspiração 
e crescimento. A advocacia é uma profissão nobre, e acredito 
firmemente que a partilha de conhecimento e experiências 
fortalece nossa comunidade e eleva a qualidade dos serviços 
que prestamos à sociedade. 

A construção deste guia foi baseada em minha experiência 
prática, pesquisas detalhadas e a colaboração com diversos 
profissionais da área, em especial da Dra. Gláucia Campolina 
(Presidente da Comissão Estadual do Processo Judicial 
Eletrônico da OAB/MG).  

Prezados colegas, 

É com grande satisfação que apresento a vocês este material 
orientativo, elaborado especialmente para advogados. Nosso 
campo de atuação é dinâmico e desafiador, exigindo constante 
atualização e aprimoramento. Foi com isso em mente que 
desenvolvi este guia, com o objetivo de oferecer orientações 
práticas e informações atualizadas para apoiar o uso do sistema 
Eproc ao advogado em seu dia a dia. 

Ao longo das páginas que se seguem, você encontrará uma 
variedade de conteúdo que abrangem desde aspectos técnicos 
até dicas práticas para o dia a dia. Cada seção foi cuidadosamente 
preparada para proporcionar insights que possam melhorar sua 
eficiência e eficácia na plataforma. 

Meu desejo é que este material sirva não apenas como um 
recurso de consulta, mas também como uma fonte de inspiração 
e crescimento. A advocacia é uma profissão nobre, e acredito 
firmemente que a partilha de conhecimento e experiências 
fortalece nossa comunidade e eleva a qualidade dos serviços 
que prestamos à sociedade. 

A construção deste guia foi baseada em minha experiência 
prática, pesquisas detalhadas e a colaboração com diversos 
profissionais da área, em especial da Dra. Gláucia Campolina 
(Presidente da Comissão Estadual do Processo Judicial 
Eletrônico da OAB/MG).  

CARTA AO LEITOR
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Espero que as informações aqui contidas sejam úteis e que possam 
contribuir para a resolução de casos e de desenvolvimento 
contínuo de suas habilidades na plataforma. 

Estou ansioso para ouvir suas impressões sobre este material. 
Seu feedback é extremamente valioso e será fundamental para 
aprimorar futuras edições. Sinta-se à vontade para compartilhar 
suas opiniões, sugestões e dúvidas. 

Agradeço por dedicar seu tempo a este guia e espero que ele se 
torne uma ferramenta indispensável em sua prática diária. 

Com apreço e respeito, 

Yuri de Freitas Fernandes Gomes 
Advogado e Membro da Comissão Estadual do PJE/MG



PROCESSO JUDICIAL ELETRÔNICO NA PRÁTICAEPROC

10ESAMG
MINAS GERAIS

Comissão de Processo
Judicial Eletrônico

É com grande satisfação que apresentamos este eBook, criado 
para auxiliar os advogados da Ordem dos Advogados do Brasil - 
Seção de Minas Gerais (OAB/MG) na utilização da plataforma de 
processo eletrônico Eproc . Como Vice-Presidente da Comissão 
Estadual do Processo Eletrônico, ao lado da Dra. Gláucia 
Campolina, Presidente desta Comissão, temos trabalhado 
incansavelmente para instruir e preparar nossos colegas 
advogados para as mudanças tecnológicas que impactam 
diretamente o exercício da advocacia.

A Comissão Estadual do Processo Eletrônico, em parceria com 
a Diretoria da OAB/MG, liderada pelo Dr. Sérgio Rodrigues 
Leonardo, e com a Escola Superior da Advocacia da OAB/MG, 
que tem como diretor Dr. Valter de Souza Lobato, tem promovido 
diversos cursos no interior e na capital de Minas Gerais. Estes 
cursos visam capacitar os advogados para o uso eficiente do 
Eproc, uma ferramenta fundamental que já está implementada 
no Tribunal Regional Federal da 6ª Região e que será implantada 
no Tribunal de Justiça de Minas Gerais em outubro de 2024.

Com o objetivo de apoiar esses esforços de capacitação, o Dr. 
Yuri  Freitas Fernandes Gomes desenvolveu este eBook, que 
oferece um guia passo a passo sobre como acessar e utilizar 
a plataforma do processo eletrônico Eproc. Este material, 
conforme o documento anexo, foi elaborado para ser uma 
referência prática, focada na utilização do Eproc na primeira 
instância judicial. 

PREFÁCIO 
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É importante destacar que este eBook não pretende esgotar 
todos os aspectos da utilização do Eproc , mas sim fornecer uma 
base sólida para que os advogados possam começar a navegar 
e utilizar a plataforma de forma eficaz. Esperamos que este 
material seja de grande valia para todos os colegas advogados e 
que contribua significativamente para a adaptação e proficiência 
no uso do Eproc.
 
Desejamos uma leitura proveitosa e um ótimo aprendizado a todos. 

Carlos Alberto Faustino
Vice-Presidente da Comissão Estadual do Processo
Eletrônico da OAB/MG
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PREVISÃO DE IMPLANTAÇÃO NO TJMG! 

AVISO
Nº143/PR/2024 TJMG

Inicialmente, o eproc será implantado: 
 
- na 1ª e 2ª Varas de Feitos Tributários do Estado 
de Minas Gerais; 

- na 1ª e 2ª Varas de Feitos Tributários do Município 
de Belo Horizonte; 

- na Central de Cumprimento de Sentença - 
CENTRASE/Fazendária da Comarca de Belo 
Horizonte; 

- na 1ª, 2ª, 3ª, 5ª, 6ª, 7ª e 19ª Câmaras Cíveis de 
Direito Público do Tribunal de Justiça do Estado de 
Minas Gerais - TJMG.

Para mais dicas acesse:

https://www.tjsc.jus.br/web/processo-eletronico-eproc/dicas-eproc

https://www.tjmg.jus.br/portal-tjmg/processos/eproc/eproc.htm

https://portal.trf6.jus.br/e-proc/

https://www.oabmg.org.br/pje

https://www.tjmg.jus.br/portal-tjmg/processos/eproc/eproc.htm

https://www.tjsc.jus.br/web/processo-eletronico-eproc/dicas-eproc 
https://www.tjmg.jus.br/portal-tjmg/processos/eproc/eproc.htm 
https://portal.trf6.jus.br/e-proc/
https://www.oabmg.org.br/pje
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LEGISLAÇÃO BÁSICA

Lei 11.419/06 (Informatização do PJE);
Lei 12.965/14 (Marco Civil da Internet);
Lei 13.709/18 (LGPD);
Lei 13.105/15 (CPC);

Resoluções que dizem a respeito do eproc TRF6, TJMG 
(Processo Judicial Eletrônico)
Resolução Conj. Pres. COGER 2/23.
Resolução 185/13 CNJ;
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NOÇÕES BÁSICAS

1. Sistema operacional. (Windows/Linux/Ios)

2. Máquina. (Pc/Tablet/Smartphone - Apple e Android)

3. Navegador. (Google Chrome ou Mozilla)

4. Acesso: Usuário e Senha / Certificado / Chave

Acesso à íntegra do
processo pela chave de acesso

ARQUIVOS SUPORTADOS 
PELO SISTEMA EPROC

Documentos: 

PDF, HTM, HTML e KML: 11MB

Áudio:

II. MP3, WMA e WAV: 70MB

Imagem:

JPEG, JPG, PNG e GIF: 11MB

Vídeo:
MP4, WMV, MPG e MPEG: 
70MB
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SISTEMAS VIGENTES NO 
TRF6 E TJMG

REGRA SOBRE CITAÇÕES
E INTIMAÇÕES

Art. 5º da Lei 11.419/06;

Art. 6º Observadas as formas e as cautelas do art. 5º desta 
Lei, as citações, inclusive da Fazenda Pública, excetuadas as 
dos Direitos Processuais Criminal e Infracional, poderão ser 
feitas por meio eletrônico, desde que a íntegra dos autos 
seja acessível ao citando. As intimações válidas somente 
ocorrem dentro do sistema.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
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REGRA SOBRE CONTAGEM/
ABERTURA DE PRAZO

Art. 5º , §3º da Lei 11.419/06;

Visualizar autuação/intimação/expediente/abrir o prazo

•	 Conforme a norma mencionada, após o envio da 
intimação pelo processo judicial eletrônico, a parte tem 
dez (10) dias corridos para consultar o teor da informação.

•	 No eproc, a consulta ao ato não será indisponibilizada 
durante esse período. 

Após escoados os 10 dias corridos ou aberto o prazo.

•	 Inicia a contagem do prazo processual para cumprimento 
da ordem judicial.

REGRA SOBRE 
PRORROGAÇÃO DE PRAZO

Lei 11.419/06 00h às 06h 06h às 23h 23h às 23h59:59 
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RECURSO CONTRA DECISÃO 
INTERLOCUTÓRIA NO JUIZADO 
ESPECIAL SE CHAMA:

RECURSO DE MEDIDA CAUTELAR

ATENÇÃO

OBS.: CADASTRO DO ADVOGADO.
•	 Por Certificado – migração de dados – validação pelo ADV. 

•	 S/ Certificado – Preencher os dados – Validar Presencial na 
Unidade de Distribuição da Comarca. 

OBS.: PROCESSO.
•	 É de suma importância a correta nomeação dos documentos. 

Sistema automatizado (IA).

OBS.: INSTÂNCIAS E ACESSO:
•	 1º Grau (Azul)
•	 2º Grau (Verde)

OBS.: ACESSO SIMULTÂNEO PC 

OBS.:ACESSO.

•	 Com o CPF ou UF nº OAB

Conferir o endereço de e-mail

É possível, mas não recomendado

Diferentemente do que ocorre no sistema 
PJe, no eproc as Turmas Recursais dos 
Juizados Especiais Federais de Minas 
Gerais estão hospedadas dentro do 
ambiente do 1º Grau                                
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REALIZANDO O CADASTRO DO 

ADVOGADO NO EPROC1

No eproc haverá a migração dos dados 
do Pje p/ o Eproc, sendo necessário 
apenas a validação destes dados pelo 
Advogado.
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Confira os dados!
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Marque as opções se deseja receber 
os eventos relacionados a prazo, 
e-mail de esquecimento de senha e o 
seu comprovante de distribuição no 
seu endereço eletrônico.

Crie sua senha para não 
precisar acessar o sistema 
com o Certificado Digital
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Espécie de “push”, 
apenas para eventos 
relacionados a prazo.

Não esqueça de conferir seu 
endereço de e-mail antes de 
sair do sistema.

2FA - PARA REALIZAR A AUTENTICAÇÃO 

EM DOIS FATORES SIGA OS PASSOS 

ABAIXO
1.1
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Indique seu loading e 
senha criada e vá na 
opção “autenticação 
em dois fatores”
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Em seu telefone 
celular faça o 
download de um 
dos aplicativos 
abaixo:

Google 
Authenticator, 
Microsoft 
Authenticator, 
FreeOTP, 
Authy dentre 
outros

Em seu aparelho 
celular, abra o 
aplicativo auten-
ticador baixado 
e escaneie o QR 
Code da tela do 
sistema. Em se-
guida indique o 
código no campo 
indicado.
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CADASTRO DA SOCIEDADE DE 

ADVOGADO1.2

O advogado 
que selecionar 
a caixinha 
em destaque 
não precisará 
autenticar toda 
vez que acessar 
o sistema.
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ASSINADOR DO EPROC1.3
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No eproc, não é 
necessário assinar as 
peças e documentos. 
Uma vez logado, o 
advogado consegue 
distribuir, recorrer 
e peticionar sem 
a necessidade de 
certificado digital e, 
portanto, sem o uso do 
assinador.
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O assinador 
não se atualiza 
de forma 
automática.

CONHECENDO O PAINEL DO 

ADVOGADO2

Prazo legal que já 
se iniciou.
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Processos ainda com o 
prazo do sistema.

Processos salvos, mas 
não distribuídos.

2º grau (Turma e Tribunal)

Manifestações salvas e 
não juntadas.
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Recebidos

Concedidos

Para consulta de processos, usar numeração anterior ao ano.
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COMO DISTRIBUIR O MEU PROCESSO?3
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Não junte a guia 
de custas e/ou o 
comprovante no 
processo.
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Deve ser 
indicado 
o assunto 
principal
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Para gerar as Custas Inicias, vá em “gerar GRU”.

No eproc, a pesquisa de Pessoa Jurídica (PJ) deve 
ser feita preferencialmente por “Entidade”, a fim 
de confirmar se ela já está cadastrada.
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O sistema não aceita alguns caracteres.

As informações adicionais não dispensam 
de realizar os pedidos na inicial.
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COMO GERAR GUIA DE CUSTAS

APÓS A DISTRIBUIÇÃO4
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COMO PAGAR AS CUSTAS INICIAIS 

APÓS O INDEFERIMENTO DO 

REQUERIMENTO DO PEDIDO DE JG ou 

DA DESISTÊNCIA DA JG

4.1

Após a marcação do indeferimento ou da desistência da JG, 
serão lançados dois eventos no processo, sendo eles:

Evento de: guia gerada 
Evento de: juntada da guia/boleto.

Não é necessário 
juntar o comprovante 
de pagamento no 
processo
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CONSULTA PELA CHAVE DO PROCESSO5
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COMO REALIZAR A JUNTADA DE 

CONTESTAÇÃO

JUNTADA E REVOGAÇÃO DE 

SUBSTABELECIMENTO

6

7

Primeiro localize o processo e vá em “Movimentar/Peticionar”.
No primeiro momento junte a Procuração, inclua os advogados 
e conclua a movimentação.

Já no segundo momento, após a habilitação do advogado no 
processo, junte a defesa.

Não há necessidade 
de fazer o 
substabelecimento 
(documento). 
Basta que o 
advogado que 
irá substabelecer 
preencha os 
campos indicados 
como a seguir:
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Somente o 
advogado que 
substabeleceu 
consegue retirar o 
substabelecido do 
processo.
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SISBAJUD

SERASAJUD PARA ADVOGADOS

8

9

No Tribunal de SC é adicionado sigilo nível 2 ao pedido, o que 
poderá ser aderido pelo TJMG.

Pedido de inserção da restrição
Pedido de retirada da restrição
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MOVIMENTAÇÃO PROCESSUAL
(Processo aberto)10
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LEMBRETES E ASSUNTOS10.1
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Não tem limite de 
lembretes.

Possibilidade de 
determinar prazo 
do lembrete.

INFORMAÇÕES DO PROCESSO10.2
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AÇÕES10.3

Não trabalhamos no eproc com 
o termo “Id”, mas sim eventos.
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ÁRVORE DO PROCESSO10.4
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ACESSO EM PROCESSO QUE NÃO SOU 
PROCURADOR E ACESSO DE 3º11
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CIÊNCIA COM RENÚNCIA AO PRAZO12

Desnecessária a juntada de petição.
Basta seguir o seguinte passo:
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CADASTRO DE USUÁRIOS-ESTAGIÁRIO13
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Informe o CPF do estagiário.

Preencha todos os 
dados em negrito.
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Copie a sigla
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Cole a sigla

Inclua o assistente

A senha do assistente é a sigla para loading
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DOWNLOAD DE DOCUMENTOS 14

Abrir todos
os documentos 
em abas 

DOWNLOAD DO PROCESSO14.1
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PEDIDO DE ALVARÁ

COMO PETICIONAR PEDIDO DE
ALVARÁ JUDICIAL

15

15.1

Correta categorização da peça processual pelo peticionante. 
Desta forma sua peça vai para um localizador específico.

1.	 Movimentar/Peticionar;

2.	 No evento a ser lançado selecione “pedido de expedição 
de alvará de levantamento – formulário” e clica na tarja 
“adicionar beneficiário/contribuinte previdenciário”.

3.	 Posteriormente selecione o beneficiário, e alimente o campo 
“valor fixo” para levantamento parcial ou “valor total” para a 
quantia integral.

4.	 Na próxima aba deve ser selecionada a opção “não” para 
a pergunta “é conta salário”, pois nela não são permitidos 
depósitos judiciais.

5.	 Especifique os dados do titular e valores;

Desnecessária a 
apresentação de 
petição.
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AGRAVO DE INSTRUMENTO16
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1.	 Nas Ações do processo, selecionar a opção “Agravo”;

2.	 No eproc 2G, a etapa 1 do peticionamento já aparece pré 
configurada/preenchida.

3.	 Deve-se selecionar qual decisão será agravada.

4.	 Na etapa 2 mostra o assunto cadastrado no processo de 
origem e permite a inclusão de outro assunto.

5.	 . Na etapa 3 traz o cadastro do Agravante.

6.	 Na etapa 4 aparece o cadastro do Agravado, conforme 
processo originário.

7.	 Na etapa 5, em que podem ser acrescidas informações 
adicionais, deve ser incluída a petição recursal, selecionando-
se o tipo de documento “Agravo”.

8.	 Em seguida é apresentado o resumo das informações 
prestadas. 

9.	 Feita a conferência, deve-se selecionar a opção “Confirmar 
Ajuizamento”.

Evento xx - Comunicando a distribuição do Agravo; 
Evento xx - Comunicando o julgamento do Agravo; 
Evento xx - Comunicando a baixa do Agravo.

Neste momento, o sistema redirecionará o usuário para o eproc 2G.

não há necessidade de inserir cópias de peças do processo originário:
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CANAIS DE 
COMUNICAÇÃO

A CENTRAL PJe DA OAB-MG visa dar apoio à advocacia mineira 
em relação aos sistemas eletrônicos do Estado de Minas Gerais. 
A gestão da OAB Minas trabalha para que todos os profissionais 
da área entendam e acessem as plataformas que são necessárias 
para o exercício da profissão. Nossas principais funções são:

• Apoio e/ou instruções para o uso dos sistemas eletrônicos;
• Configuração dos certificados digitais para acesso ao PJe;
• Instalação dos programas necessários para o sistema eletrônico;
• Orientações para a abertura de chamado junto aos tribunais 
e acompanhamento das demandas de forma direta ou indireta;
• Interlocução com os tribunais por meio do Comitê Gestor para 
o PJe da OAB-MG e atuação conjunta com o Força Tarefa 4.0 
PJe da OAB-MG, visando melhorias nos sistemas.

Acompanhe também nossos canais no Instagram.

https://www.oabmg.org.br/pje

comissaopje@oabmg.org.br

@comissaopje
@esamg

@oabmg
@caamg
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