SOCIEDADE DE ADVOGADOS
PASSO-A-PASSO

OAD

MINAS GERAIS

ORIENTAGOES GERAIS

1.1 - ORIENTACOES GERAIS PARA PETIONAMENTO DIRIGIDO A COMISSAO DAS SOCIEDADES DE
ADVOGADOS

a. A partir de 25 de janeiro de 2023, todos os documentos dirigidos a Comissdo das
Sociedades de Advogados deverdo ser objeto de Peticionamento Eletrénico,
através do link
https://sistemas.r2da.com.br/oab/pages/documento/menuDocumentoUsuario.xh

tml?seccional=MG

b. Para a constituicdo de uma nova sociedade, o advogado titular, devidamente
munido de seu mddulo de assinatura eletronica (certificacdo Al ou A3) devera
seguir os passos previstos no fluxograma abaixo:

Constituigdo

REDESIM (RFB)

i 1°Passo:

1 O procedimento para abertura de
i uma matriz ou filial, alteragao de
i

1

endereco, de nome, de natureza
juridica € iniciado pela: Pesquisa
Prévia de Viabilidade. A Viabilidade
visa a verifica¢do se o nome
societdrio pretendido e o
estabelecimento escolhido podem vir
a exercer a atividade econdmica
referente prestagdo de servigos
advocaticios. Para Criar sua
Viabilidade, clique aqui.

2° Passo:

De posse da andlise prévia
(Viabilidade) aprovada, deve-se
acessar o portal da REDESIM da
Receita Federal do Brasil - RFB para
preenchimento dos dados do
Documento Bdsico de Entrada (DBE),
em caso de MATRIZ, clique aqui, em
Abertura de Nova Filial, clique aqui.
Para consulta do seu pedido, cli
aqui.

_______________________________________________________________________

SISTEMA OAB

5o o e B R

3° Passo:

Gerar a Guia de Pagamento
referente ao servico a ser praticado,
por exemplo, Ato: Registro/Distrato
de Sociedade e Alteragdo
Contratual.

5° Passo:

De posse do n° protocolo, deve-se
consultar o andamento da
solicitag@o. Uma vez em diligéncia
serd necessdria a intervengdo do
solicitante para atendimento as
solicitagdes. Caso seja deferido sua
solicitagdo, baixe o documento.

4° Passo:

Acessar o menu Solicitar
Peticionamento, preencher os
dados solicitados no formuldrio e

anexar os respectivos documentos,

assinar digitalmente a solicitagdo
para OAB. E de extrema
importéncia que vocé guarde o n°
de protocolo gerado para a
respectiva solicitagdo.


https://sistemas.r2da.com.br/oab/pages/documento/menuDocumentoUsuario.xhtml?seccional=MG
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c. Para a alteracdo dos registros societarios no caso de, por exemplo, mudanca de
endereco da sociedade, alteracdo do quadro de sdcios e/ou administradores etc., o
advogado titular, devidamente munido de seu médulo de assinatura eletrénica
(certificacdo A1 ou A3) devera seguir os passos previstos no fluxograma abaixo:

Constituicao Alteragdo com Viabilidade Demais Casos

o .
1° Passo: REDESIM (RFB)
O procedimento para abertura de
uma matriz ou filial, alteragdo de

2° Passo:

De posse da andlise prévia
(Viabilidade) aprovada, deve-se
acessar o portal da REDESIM da
Receita Federal do Brasil - RFB para
preenchimento dos dados do
Documento Bdsico de Entrada (DBE),
em caso de ALTERAGAO, clique aqui.
Para consulta do seu pedido, clique
aqui.

|
|
endereco, de nome, de natureza :
juridica é iniciado pela: Pesquisa |
Prévia de Viabilidade. A Viabilidade |
visa a verificac@o se o nome -
societdrio pretendido e o :
estabelecimento escolhido podem vir !
a exercer a atividade econdmica 1
referente prestacdo de servigos |
advocaticios. Para Criar sua |
Viabilidade, clique aqui. -

1

1

1

|

SISTEMA OAB

3° Passo:

Gerar a Guia de Pagamento
referente ao servico a ser praticado,
por exemplo, Ato: Registro/Distrato
de Sociedade e Alteragdo

Contratual. Acessar o menu Solicitar
Peticionamento, preencher os
dados solicitados no formuldrio e
anexar os respectivos documentos,
B° Passo: assinar digitalmente a solicitag@o
De posse do n° protocolo, deve-se para OAB. E de extrema

4° Passo:

importdncia que vocé guarde o n°
de protocolo gerado para a
respectiva solicitagdo.

consultar o andamento da
solicitagd@o. Uma vez em diligéncia
serd necessdria a intervengdo do
solicitante para atendimento as
solicitagdes. Caso seja deferido sua
solicitac@o, baixe o documento.

d. Para os demais peticionamentos dirigidos a Comissao das Sociedades de
Advogados, inclusive extincao destas sociedades, o advogado titular, devidamente
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Constituicao Alteracdo com Viabilidade Demais Casos

SISTEMA OAB

1° Passo:

De posse da andlise prévia
(Viabilidade) aprovada, deve-se
acessar o portal da REDESIM da
Receita Federal do Brasil - RFB para
preenchimento dos dados do
Documento Bdsico de Entrada (DBE),
em caso de ALTERAGAO, clique aqui.
Para consulta do seu pedido, clique

2° Passo:

Gerar a Guia de Pagamento referente
ao servico a ser praticado, por
exemplo, Ato: Registro/Distrato de
Sociedade e Alteragdo Contratual.

3° Passo:
Acessar o menu Solicitar
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aqui.

respectivos documentos, assinar
digitalmente a solicita¢éo para OAB. E
de extrema importdncia que vocé
guarde o n° de protocolo gerado para
a respectiva solicitagdo.

4° Passo:

De posse do n° protocolo, deve-se
consultar o andamento da solicitagdo.
Uma vez em diligéncia serd necessdria
a intervengd@o do solicitante para
atendimento &s solicitagdes. Caso seja
deferido sua solicitacdo, baixe o
documento.

_______________________________

munido de seu mddulo de assinatura eletronica (certificacdo Al ou A3) deverd
seguir os passos previstos no fluxograma abaixo:
1.2-  GUIA PRATICO DE PETICIONAMENTO ELETRONICO
a. Consulta de Viabilidade

i. Para a obtencdo da consulta de viabilidade, o advogado deverd acessar o
link: https://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/viabilidade/

ii. Clicar na opcdo “VIABILIDADE” na pdgina principal do portal de servicos.
iii. O sistema exibird 3 opcdes:

1. Nova viabilidade: Para cadastrar um novo evento de inclusdo ou
alteracdao do nome ou enderego de uma sociedade.
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Vi.

Vii.

viii.

2. Consultar viabilidade: Consultar o andamento de uma viabilidade ja
solicitada.

3. Cancelar viabilidade: Cancelar um pedido de analise de viabilidade
solicitada anteriormente.

Cligue em “Nova viabilidade”

Selecione o evento “Inscricdo de primeiro estabelecimento (Matriz)”. O

sistema exibe uma pergunta sobre a viabilidade que ja vem marcada “Nao”
como padrdo. A resposta serd “Sim” para o caso de a sociedade ja estar
cadastrada no 6rgdo de registro e se for somente para regularizar as
informacgdes da sociedade na Receita Federal. Cliqgue em “Avancgar”.

Selecione o 6rgdo de registro igual a “OAB” no icone

Para a opc¢do “Sociedade Simples Pura”, Sociedade de Advogados, ndo ha
restricdes, preencha os dados solicitados e clique em “Avangar” até obter o
Resumo da Viabilidade e gerar o nimero do protocolo. Esse nimero de
protocolo serve para consultar o andamento da viabilidade e para dar
entrada na Receita Federal, depois que o protocolo estiver com a situagao
de analise igual a “Deferida”.

Para a opc¢do “Sociedade Unipessoal de Advocacia” é necessario preencher
0s campos de acordo com as orientagdes abaixo:

1. Selecione o enquadramento: Outros

2. Informe o CEP do local de funcionamento da empresa e clique em
“Pesquisar”. O sistema ira recuperar os dados do endereco e para
cada municipio (Prefeitura) deverd ser informado os dados
complementares do endereco, por exemplo, IPTU, drea utilizada,
CNAE entre outros.

3. Objeto Social deve ser a expressao Servigos Advocaticios.

4. Nome: Informe trés op¢des de denominacdo social para a sociedade,

gue deve ter nome ou parte do nome da pessoa fisica titular mais a

expressao Sociedade Individual de Advocacia.
5. Informe o endereco e dados complementares.
6. Tipo de Unidade de Empreendimento deve ser somente Produtiva

7. Forma de atuagdo deve ser somente 01 - Estabelecimento fixo
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8. Codigo do CNAE deve ser 6911-7/01 - Servicos Advocaticios.
Informar se a atividade é exercida no local e definir como atividade
principal.

9. Responder ao questiondrio com perguntas gerais, do municipio e
dos d6rgdos do licenciamento.

10. Ao finalizar o cadastro, o sistema ird exibir um resumo das
informacdes prestadas. Confira os dados e clique no aceite do termo
de uso e selecione “Concluir”.

11. O sistema ird fazer as validacOes e se tiver erro ird exibir uma
mensagem com o erro encontrado, sendo ird exibir o nimero de
Protocolo da Consulta de Viabilidade. Guarde esse niumero para as
consultas no Portal de Servicos.

b. PREENCHIMENTO DO DBE — DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA

Para obtencdo do documento basico de entrada (DBE), o advogado devera
acessar o] link da Receita Federal:
https://www38.receita.fazenda.gov.br/redesim/

A viabilidade deve ser analisada pela Junta Comercial e deve estar com a
status Deferida para protocolo na Receita Federal.

Clicar na opc¢ao “Consultar DBE” na pagina principal do portal de servigos da
Jucemg.

O sistema ira exibir uma mensagem informando que vocé sera direcionado
para a pagina do sistema da Receita Federal. Clique em “OK” para abrir a
pagina.

Selecione uma das opgdes:
12. Preencher nova solicitagao: registrar nova empresa.

13. Recuperar solicitagdo: caso ja tenha dado entrada no sistema, para
consultar o andamento da solicitacdo. Teve possuir o nimero do
recibo da solicitacdo e o nimero de identificacao.

14. J& possuo protocolo de viabilidade: para os estados UF que tenham
convénio com a Receita Federal e para quem fez a consulta de
Viabilidade no 6rgao de registro anteriormente.
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vi. Para quem ja fez a viabilidade na Junta Comercial, selecione a 32 opgao,
informe o niumero do protocolo da consulta de viabilidade (esse deve estar
com a situacdo = Deferida no portal de servicos) e clique em “Validar”.

vii. O sistema da Receita Federal exibe a chave de acesso com o numero do
recibo e numero de identificagdo. Guarde esses numeros para recuperar a
solicitacdo. E possivel imprimir ou fazer download dessa chave de acesso.

viii. O sistema recupera os dados informados na Junta Comercial. Preencha os
dados complementares no sistema da Receita Federal de acordo com a
solicitacdo até finalizar o processo. Se tiver duvida do que preencher em
cada campo, cligue no titulo do campo e o sistema exibe a pagina de ajuda
para cada item. S é possivel preencher os campos com fundo branco, os
campos com fundo cinza sao de preenchimento da Receita Federal.

1.3- OBSERVAGOES FINAIS

a. Para o deferimento de qualquer Peticionamento Eletrénico para destinado a
Comissdo das Sociedades de Advogados, os advogados peticionantes devem estar
regularmente inscritos na OAB/MG e em dia com a anuidade.

b. Nas altera¢Oes contratuais das sociedades de advogados, devera ser indicado o
numero da alteracdo contratual, o CNPJ, bem como, as modificacdes no contrato e
logo apds a consolidacdo do contrato (Art. 29, Il letra a da Instru¢do Normativa do
Conselho Pleno da OAB/MG).

c. N&o ha necessidade de DBE para entrada ou saida de associados.

d. Conforme o art. 72 do Provimento 112/2006 do Conselho Federal da OAB e art. 62
do Provimento 170/2016 do Conselho Federal da OAB, ndo é permitido razdes
sociais (denominagdes sociais) semelhantes ou idénticas. Assim, sugerimos uma
consulta prévia da denominagao social pretendida a Comissdao de Sociedades de
Advogados da OAB/MG.

e. A denominacdo social das sociedades de advogados deverd ser constituida pelo
nome completo, nome social ou patronimico dos sdcios ou, de pelo menos, de um
deles, responsaveis pela administragdo, com a expressdo “Sociedade de
Advogados”.

f. A denominagdao social da sociedade individual de advocacia devera ser,
obrigatoriamente, formada pelo nome de seu titular, completo ou parcial, com a
expressao “Sociedade Individual de Advocacia”.
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