Para configurar uma nova conta de email clique no menu Ferramentas >

Configuracfes da conta conforme a imagem abaixo:
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Aparecera a janela de Configura¢des de Conta, na aba Email clique no botao
"Novo..."
Configuragdes de Conta

Contas de Email
Vocé pode adicionar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuracoes.
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Aparecera a janela para Adicionar Nova Conta de Email. Selecione a opcao

"Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP", depois clique em Avancar.

Adicionar Nova Conta de Email

Escolher Servico de Email

Conexdo com uma conta de email no Microsoft Exchange Server do seu provedor
de servicos de Internet ou da sua organizacio.

) Dutros
Conexao com um tipo de servidor mostrado abaixo.

Fax Mail Transport
Servigo Movel do Outook (Sistema de Mensagens de Texta)

< Voltar [ Avancar = ] | Cancelar |

Escolha a opc¢ao "Definir Manualmente as configura¢fes do servidor..." Clique em

Avancar.
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Adicionar Nova Conta de Email

Configuracdao Automatica de Conta

Mone:

Exemplo: Susana Oliveira

Endereco de Email:

Exemplo: susana@contoso.com

Senha:

Confirmar Senha:

Digite a senha fornecida pelo provedor de servicos de Internet,
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Escolha a op¢do "Email da Internet"”, Clique em Avancar.
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Adicionar Nova Conta de Email

Escolher Servico de Email
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Conexdo com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar e receber emails.
) Microsoft EBExchange

Conexdo com o Microsoft Exchange para acessar email, calendario, contatos, fax e caixa postal.
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Conexdo com um tipo de servidor mostrado abaixo.

Fax Mail Transport
Servico Mavel do Outlook (Sistema de Mensagens de Texto)
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Na préxima tela, vocé devera preencher as" Configuracdes de Email na Internet".

Apoés preencher observando a imagem, clique no botdo "Mais Configuracdes.."
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Clique na aba "Servidor de Saida" e marque a opc¢ao "Fazer logon usando", digite o

email completo e a senha.

Em seguida, clique na aba "Avancado", e preencha como mostra a imagem, apo0s

preencher clique no botao "OK".
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Para finalizar, cligue em no botdo "Avancar" e a configuracao estara concluida.
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